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IEKSEJA FINANSU KARTIBA

Kartiba lietotie termini un saisinajumi
1. LSA — Latvijas Studentu apvieniba

2. LSA budzets (turpmak teksta — budzets) tiek apstiprinats Kongresa Iidz nakama gada
Kongresam.

3. LSA Kongress (turpmak teksta — Kongress) - LSA augstaka lémgjinstitiicija, kur
pulcgjas liels skaits stud€joSo parstavju un tiek lemts par organizacijas darbibai vitali
svarigiem jautajumiem.

4. LSA Valde (turpmak teksta — Valde) - ir biedribas izpildvara, kuru, uz vienu gadu, ievél
LSA Dome.

5. LSA biroja darbinieks (turpmak teksta — biroja darbinieks) — LSA Valdes apstiprinats
biroja loceklis, kura darbiba ir tiesi paklauta LSA Prezidentam.

6. LSA prezidents (turpmak - Prezidents) — Kongresa ievélets oficialais biedribas parstavis.
7. LSA IS — LSA informativa sistéma — strukturéts informacijas tehnologiju un datu bazu
kopums, kas palidz nodrosSinat LSA funkciju izpildei nepiecieSamo informaciju, to radot,

apkopojot, uzkrajot, apstradajot, izmantojot un iznicinot.

8. Projekta vaditajs — LSA Valdes apstiprinata persona, kura atbildiga par konkrétu projektu
organizatorisko procesu un realizé€Sanu.

9. LSA Studentu-ekspertu tikls - studentu-ekspertu apmacibu, sagatavoSanas, delegéSanas
un informacijas sist€tma, kas uztur aktualus datus par argjas studiju kvalitates
novértésanas studentiem - ekspertiem un interesentiem.

1. Visparigie noteikumi

1.1.  Sis dokuments nosaka kartibu, ka tiek pienemti lémumi par LSA finan3u izlietojumu,
uzskaiti un dokumentaciju, ka arT iesaistito pusu atbildibam un veicamajiem uzdevumiem.



1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.15.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

Ar 82 dokumenta speka stasanos speku zaudé 2010. gada 23. marta Valdes s&de
apstiprinata iekse€ja finansu kartiba.

Valdes balsojums veicams visiem finanSu izlietojuma gadijumiem, iznemot projekta
tames, par kuram Valde veic atsevisku balsojumu. Valdes balsojums nav veicams finansu
izlietojuma gadijumiem, par kuriem nobalsojusi LSA augstaka institiicija.

LSA ir sabiedriska labuma organizacijas statuss.

Visas darbibas tiek veiktas saskana ar LR normativajiem aktiem, valsts institlciju
metodiskajiem noradijumiem un organizacijas noteikumiem.

2. Norekinu kartiba
2.1. LSA BudZets

BudZeta izlietojums par ieprieksgjo gadu tiek prezentets Kongresa.

BudZzeta izlietojuma kontroli veic Valdes loceklis vai biroja darbinieks, kurs atbildigs par
finansem, sniedzot atskaiti ne retak ka reizi menesi Valdes séde, katra Domes seédé un
Kongresa.

Ne retak ka reizi ménest LSA majaslapa tiek atjaunota ienemumu un izdevumu parskata
sadala.

Ne retak ka reizi meénesi uz Valdes sédi tiek iesiitits bankas konta izraksts laika posma no
ieprieks€jas Valdes sédes, uz katru Domes sédi — laika posma no ieprieksejas Domes
sédes.

Projektiem budzeta, kas ir dokuments, ko apstiprina Kongress, paredzgtais finanséjuma
apjoms noradits atseviSka pozicija. Ja konkrétas pozicijas apakSpozicija nav noradits
atseviSka projekta finans€juma apjoms, tad tas tiek izlietots no apakSpozicijas "Citi
seminari un pasakumi".

2.2. Léemumu pienemsana par finansu izlietojumu un atmaksu
Par LSA finanSu izlietojumu atbilstosi budzeta pozicijam lemj Valde.

Atbilstosi  finanSu izlietojumu apliecinoSiem dokumentiem (rékiniem, cekiem,
pavadzimém u.c.) Valde lemj par to apmaksu, rezervgjot atbilstoSu naudas lidzeklu
summu.

Gadijuma, ja LSA vajadzibam izlietota naudas summa no personigiem lidzekliem, naudas
atmaksas sanemsanai nepiecieSams aizpildit akta (rékina par naudas atmaksu) veidlapu (1.
pielikums), pievienojot finansu izlietojumu apliecinoSus dokumentus (rekini, ceki,
pavadzimes u.c.).

LSA rekvizitiem jabut noraditiem ¢eka, ja preces vai pakalpojuma izmaksu kopsumma ir
lielaka par 29 (divdesmit deviniem) eiro bez PVN.



2.2.5.

2.2.6.

2.2.1.

2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

2.2.13.

2.2.14.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.

Noradita preces vai pakalpojuma kopsumma uz viena ¢eka nedrikst parsniegt 100 (simts)
eiro. Iznémuma gadijumi pielaujami, ieprieks bridinot un saskanojot to ar Valdi.

Par naudas atmaksu no personigiem lidzekliem, kas iztéréti LSA vajadzibam, lemj Valde.
Finansu Iidzekli paredzamajiem izdevumiem tiek rezervéti, Valdei veicot balsojumu.
Gadijuma, ja rezervéta summa ir nepietickama, Valde veic papildus balsojumu.

Rezerveto naudas lidzeklu neizlietoSanas gadijuma, tiek lemts par naudas lidzeklu rezervacijas
atcelSanu.

Projektu ietvaros naudas Iidzekli tiek rezervéti, apstiprinot projekta gala tami (2.
pielikums).

Valde var lemt par aizdevuma sniegSanu Valdes loceklim vai biroja darbiniekam
gadijumos, ja nepiecieSamais finans€jums ir paredz&ts projektiem, kas saistiti ar augstako
izglitibbu un LSA darbibas vadlinijam. Ja Valdes lémums ir pozitivs, tiek slégta
vienoSanas par lidzeklu pieskirSanu un atmaksu (3.pielikums).

Veicot maksajumu, maksajuma uzdevuma nepiecieSams noradit reékina numuru un
maksajuma merki, kam tas ir paredzets.

Elektroniskie balsojumi tiek veikti, Prezidentam izsludinot balsojumu kada no
komunikacijas platformam, par kuru lietoSanu $ada iemesla dél Valde ieprieks ir
vienojusies.

Vismaz reizi divos méneSos biroja darbinieks, kur§ atbildigs par protokolu izveidi,
apkopo elektroniskos balsojumus un registré IS.

2.3. Projektu finans€jums, saskanos$ana un iesniedzamie dokumenti

Meénesi péc projekta vaditaja apstiprinaSanas Valdei zinasanai tiek iesniegta projekta
provizoriska tame (4. pielikums) ar projektam paredzéta finans€juma izlietojumu pa
pozicijam.

Projekta gala tame (2. pielikums) tiek iestitita Valdei ménesi pirms projekta, nedélu pirms
paredzamas tames apstiprinasanas.

Tames apstiprina Valde.

Projekta vaditajam ir pienakums atbilsto§i apstiprinatajam pozicijam tamé Valdes
loceklim vai biroja darbinieckam, kur§ atbildigs par finansém, iesniegt izdevumus
apliecino$us dokumentus ne vélak ka 3 (tris) ned€lu laika p&c projekta beigam.

Projekta vaditajam ir pienakums inform&t Valdes locekli vai biroja darbinieku, kurs
atbildigs par finansém, ja projekta ietvaros planots segt izmaksas no tame apstiprinatas
pozicijas “Neparedzetie izdevumi”.

Pozicijas “Neparedzetie izdevumi” apmers ir ne mazaks ka 5 (pieci) procenti no projekta
kopgja budzeta un tas tiek izlietots neparedzetu izdevumu segsanai, to saskanojot ar Valdi.
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2.3.7. Projekta vaditagjam ir pienakums inform&t Valdes locekli vai biroja darbinieku, kur$
atbildigs par finansém, ja projekta ietvaros planots slégts Iigumu preces vai pakalpojuma
sanems$anai. Ligumi tiek slégti tikai peéc Valdes apstiprinajuma.

2.3.8. Ligumu sastadiSsanu veic LSA Prezidenta pilnvarots Valdes vai biroja parstavis.

2.3.9. Gadijuma, ja projekta isteno$anas vajadzibam tieck sanemta lieta bez atlidzibas, bet
noteiktai lietoSanai, ar nosacijumu atdot to pasu lietu, tiek slégts patapinajuma (lietoSanas
aizdevuma) ligums. Patapinajuma priekSmets var biit ka kustamas, ta ar1 nekustamas
lietas.

2.3.10. Gadijuma, ja izdevumu apjoms parsniedz apstiprinato tami, projekta vaditajam ir
pienakums Valdei iesniegt precizétu projekta tami.

2.3.11. Gadijuma, ka izdevumi ir neatbilsto$i pozicijam apstiprinataja tamé vairak ka par 20
(divdesmit) procentiem no apstiprinata pozicijas apméra, projekta vaditajam ir pienakums
Valdei iesniegt precizetu projekta tami.

2.3.12. Gadijuma, ja projekta istenoSanai ticis izmantots automobilis, nepiecieSams aizpildit
celazimes vieglajam automobilim veidlapu, pievienojot finansu izlietojumu (5. pielikums)
apliecinoSus dokumentus.

2.3.13. Ménesa laika péc projekta beigam projekta vaditajs inform& Valdi par projektam
apstiprinata finans€juma izlietojumu, sagatavojot projekta izmaksas tami nosleédzot
projektu (6. pielikums) un projektam piesaistito atbalstitaju ziedojumu parskatu (7.
pielikums).

2.4. Studentu-ekspertu tikla finanséjums

2.4.1. Studentu-ekspertu un LSA pienakumus, tiesibas un noteikumus reglamenté studentu-
ekspertu un LSA divpusgjs ligums.

2.4.2. LSA nodrosina studenta konsultacijas darbibai studiju virziena noveértésanas komisija un
izvirza studenta-eksperta statusa augstakas izglitibas iestades studiju virziena
noveértésanas komisija.

2.4.3. Atsaucoties uz 2013. gada 15. janija LSA Domes lémumu, Studentam-ekspertam péc
rékina sanemsanas jasamaksa LSA atlidzibu 25 (divdesmit piecu) procentu apmera no
atlidzibas (péc visu nodoklu nomaksas), kas giita par studenta darbu studiju virziena
novertésanas komisija.

2.4.4. Valdes locekla, kura atbildiba ir studentu-ekspertu tikls, uzdevums ir informét Valdes
locekli vai biroja darbinieku, kura atbildiba ir finanses, par rékina sagatavoSanu studentam-

ekspertam.

2.4.5. Valdes loceklis vai biroja darbinieks, kur§ atbildigs par finansem, nedélas laika sagatavo
rékinu un nosiita to studentam-ekspertam.

2.4.6. Studentam-ekspertam rékins jaatmaksa ne vélak ka 14 (Cetrpadsmit) dienu laika.



24.7.

2.5.1.

2.5.2.

Studentu-ekspertu iemaksata naudas summa tiek izmantota organizacijas Statlitos min&to

meérku sasniegSanai.

2.5. Materialie un finansialie ziedojumi
Atsaucoties uz sabiedriska labuma organizacijas likumu, LSA ir tiesibas uznémumiem,
kas materiali vai finansiali atbalsta LSA darbibu, piedavat nodoklu atvieglojumus, kas

minéti likuma.

Ziedojumi:

25.2.1. Ja ziedojuma paskaidrojuma nav minéts ziedojuma meérkis, tad naudas summa tiek

izlietota darbibam, kas virzitas LSA mérka sasniegSanai.

2.5.2.2. Ja ziedojuma paskaidrojuma noradits mérkis (mérkziedojums), tad naudas summa tiek

2.5.3.
2.54.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

izlietota atbilstoSajam mérkim.
Visi finansialie LSA ziedotaji tiek publiski uzskaititi LSA majaslapa.

Ja projekta realizacijai tiek piesaistits materials vai finansials atbalstitajs un ir sanemta
pavadzime par izsniegto preci veikto pakalpojumu, to nepiecieSams saglabat un nodot
Valdes loceklim vai biroja darbiniekam, kurs atbildigs par finansém.

2.6. Skaidras un bezskaidras naudas aprite

Atsaucoties uz Darba likumu, ikvienam LSA darbiniekam ir tiesibas sanemt darba
samaksu un darba samaksas avansu skaidra nauda vai ar parskaitijumu uz bankas kontu.

Studentam-ekspertam ir tiesibas iemaksat studenta-eksperta un LSA starpa noslégta
liguma noradito maksu par organiz€tajam apmacibam pirms novért€Sanas procesa un

studenta-eksperta pienakumu izpildes skaidra nauda vai ar parskaitijumu uz bankas kontu.

Bezskaidras naudas avansi:

2.4.1.1. Projekta vaditajs, Valdes loceklis, biroja darbinieks, balstoties uz ieprieks apstiprinatu

tami, ir tiesigs pieprasit naudas avansu.

2.4.1.2. Avansa pieprasitajam ir jaiesniedz iesniegums Valdei apstiprinaSanai.

2.4.1.3. Avansa sanéméja pienakums ir lidz nakama meéneSa piektajam datumam iesniegt

attaisnojosus dokumentus par naudas Iidzeklu izlietojumu.

Prezidente M. Belova

Zibins
27804579
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AKTS
(REKINS PAR NAUDAS ATMAKSU)

201 . Riga Nr. 201 /

Par naudas pieprasiSanu un sanemsanu
Apliecinu, ka LSA darbibas nodroSinasanai esmu izterejis EUR, iegadajoties

sadas preces un pakalpojumus:

Nr. Ceka Prece vai pakalpojums: Preces / pakalpojuma iegades | Summa

numurs: pamatojums: (EUR):
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Naudas atmaksu veikt uz §adu bankas kontu:

Pieteicgja bankas konta numurs, uz kuru japarskaita nauda

Pieprasits: . .2017. /

Paraksts Paraksta atsifréjums

Pieteikums naudas atmaksai sanemts (aizpilda LSA Biroja vaditaja):

2017 /

Paraksts Paraksta atsifréjums

Naudas parskaitijums veikts (aizpilda LSA Finansu un sadarbibas vaditajs vai LSA Prezidente):

. 2017 /

Paraksts Paraksta at$ifr&jums




Latvijas Latvijas Studentu apvieniba
"bql st“[la“l“ Vienotais registracijas Nr. 40008010647
((

apvienha Juridiska adrese: Marstalu iela 2/4-4, Riga, LV-1050

Talrunis/Fakss: +371 67216061, e-pasts: Isa@lsa.lv; majas lapa: www.lIsa.lv

Projekta nosaukums:

Norises datums:

Norises vieta:

Planotais dalibnieku skaits:

Vards, uzvards:

Projekta galvenais organizators: Telefons:
E-pasts:

PRECIZETA (GALA) TAME

* Aizpildot so projekta budzeta veidlapu, janem véra, ka pozicijas summa veidojas no apakspoziciju kopsummas un Sis
ailes aizpildas automatiski. Pievienojot papildus ailes, lidzam pievérst uzmanibu formulam, kas ievietotas saja

veidlapa.

** Ja projekta realizacijai tiek slégti ligumi ar treso personu, pie planotds apakspozicijas nepieciesams noradits
liguma veids: A(autortiesibu ligums), P(patapinajuma ligums), D(darba ligums), C (cits liguma veids, iekavas
noradit!).

| Pozicija, apakipozicija: Cena gab. Daudzum.s Planotas izmaksz-ls.
Nr. p. k. (EUR) (gab. Skaits) Summa (EUR):
L. Pozicija € 12.00
2. apaks$pozicija €5.00
2.1. apakSpozicija €4.00
2.2. apak3pozicija €3.00
3. Pozicija €3.00
3.1. apakspozicija €1.00
3.2. apak3pozicija €2.00
4. Neparedzétie izdevumi (5%): €0.83
KOPA: €15.83
Projektam pieskirtais finansgjums no LSA budzeta:: € 2.000.00
Planots piesaistit atbalstitaju finansgjumu / ziedojumu naudas izteiksme: €150.00
Planots piesaistit atbalstitaju finansg€jumu / ziedojumu mantiska izteiksmé: € 1.200.00
KOPA:  €3.350.00
LSA projekta galvenais organizators: /V. Uzvards/
APSTIPRINATS:

Ar LSA Valdes lémumu 201 . gada .

LSA Prezidente: /M. Belova/
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9,(12a%$1-6 3%$5 /®'=(.38(a7,54$18 BIMAKSU

201 . RigU Nr. 201_/

Latvijas Studentu apvienjba, vienotais registrlcijas Nr.40008010647, juridiskU adrese
MUrstallu iela 2/4-4, Riga, LV-1050, Latvija, turpmUk saukts Darba devljs, tUs prezidenta/es
[VOrds] [Uzv0rds] (p.k. 000000-00000) personU, kas darbojas saskaAU ar StatTtiem, no vienas
puses, un [VUrds] [Uzv0rds] (p.k. 00000-00000), turpmUk saukts Darbinieks, kurg darbojas, paugot
savu brjvu gribu, no otras puses, abi kopU un katrs atseviggi turpmUk tekst0 saukti Puses, saskaAlU
ar Latvijas Republikas normatjvajiem aktiem bez maldgbas, viltus un spaidiem, pamatojoties uz
Pugu 20XX. gada XX. [mUnesi] noslUgto darba ljgumu Nr. LSA/20XX/XXX (turpmUk tekst0 T
Darba ljgums), noslUdz go Vienoganos par sekojogo:

1. Darbinieks apAemas [iss paskaidrojums, norUdod laika periodu un projekta nosaukumul,
turpmUk saukts Projekts.

2. Darba devljs apAemas piecu darba dienu laikl no vienogan(s parakstjganas veikt
bezskaidras naudas pUrskaitjjumu XX.XX EUR apmUrl uz Darbinieka norldito bankas
kontu dalibas izmaksu segganai ProjektU.

3. Darbinieks apAemas divu mUnegu laik( kopg gis vienoganUs 1. punkt0 noteikt0 Urvalstjs
pavadiganas perioda atmaksUt gis vienoganUs 2. punkt0 minUtos lidzekilus Darba devUjam.

4. JaDarbinieks nepilda 3. punkt0 minUtUs saistjbas, Darba devUjs ir tiesjgs ietur(t 2. punkt0
minUto summu no darbinieka atalgojuma.

5. Darbinieks un Darba devljs, savstarplji vienojoties, var grozjt vienoganos. Jebkuri

vienoganUs grozgjumi vai pielikumi tiek noformUti rakstiski un tiek abu pugu parakstjti.

6. Ligums sagatavots divos eksemplUros ar vienUdu juridisko spUku, pa vienam katrai pusei.

LigumslUdzUju pugu paraksti:
'DUED GHYMV Darbinieks:
[VUrds] [Uzvrds] [VUrds] [Uzv0rds]
Konta nr.: XX00XXXX0000000000000

(Paraksts) (Paraksts)
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