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AMATA APRAKSTS
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Projekta koordinatora (kods: 2422 02) amata apraksts

Amata eksistences merkis:

Nodrosinat veiksmigu Latvijas Studentu apvienibas (turpmak - LSA) atbalsta fonda

studgjosajiem — topoSajiem zinatniekiem (turpmak — Fonds), lai nodro$inatu viniem iesp&ju

apmekl&t starptautiskas zinatniskas konferences un/ vai seminarus, tadgjadi veicinot studentu

iesaisti petnieciba un zinatnes attistibu.

Amata pienakumi, uzdevumi un atbildiba:

Vadit Fonda darbibas ievieSanu, koording ta veiksmigu darbibu, lai Iidz 2017.gada
31.decembrim LSA Fonds biitu nodrosSinajis iesp&ju apmeklet starptautiskas
zinatniskas  konferences un/vai seminarus ne mazak ka 6 (seSiem)
studgjosajiem - toposajiem zinatniekiem.

Piedalities Fonda noslégto finanSu dotaciju un projektu darbibas administréSana,
nodrosinot Fonda finansgjuma izlietojumu atbilstosi ta mérkim.

Parraudzit Fonda izdevumus, veikt uzskaiti, apkopot, analizét, kontrolét Fonda
izdevumus, un sekot 1idzi finansu pliismai, sniedzot informaciju LSA gramatvedei.
Planot un kontrolét finanSu un darba resursu plismas, un noveérst ar tiem saistitos
riskus.

Organizét un kontrolét savlaicigu nor€kinaSanos (naudas atmaksu privatpersonam,
rékinu apmaksa par studentu dalibu starptautiskajas zinatniskajas konferenceés un/ vai
seminaros) no Fonda lidzekliem.

P&c LSA Valdes vai Domes pieprasijuma sagatavot operativas un regularas finansu
atskaites, parskatus par Fonda finanSu izpildes gaitu un sasniegtajiem rezultatiem, ka
ar1 visa veida informaciju un dokumentus saistiba ar Fonda finansu izlietojumu.

Veikt sazinu un darbu koordinaciju ar Fonda konkursu zurijas locekliem un

studentiem, kas interesg€jas par Fonda darbibu un/vai kam tiek pieskirts finans€jums.
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Organizet pasakumu, kura ietvaros studenti, kas biis devuSies uz starptautiskajam
konferencém un/vai seminariem, sniegto atskatu un dalitos pieredz€ par iegiito.
NepiecieSamibas gadijuma palidzeét studentiem, kam konkursa kartiba tiks pieskirts
finans€jums, nodrosinat starptautiskas sadarbibas saraksti un piedaliSanos zinatniskajas
konferences un/vai seminaros.

Sadarbiba ar LSA Sabiedrisko attiecibu vaditaju informét sabiedribu par Fonda
atbalsta mérkiem, aktivitattm un sasniedzamajiem rezultatiem LSA timekla vietné
www.lsa.lv un socialajos tiklos, regulari publicgjot aktualako informaciju.

Uzrauga un kontrolé Fonda izvirzito mérku izpildi atbilstosi noteiktajam terminam,
budZetam un kvalifikacijas prasibam.

Parraudzit sanemtas, nosttamas un iekS$¢jas aprites dokumentu, kas saistiti ar Fonda
darbibu, uzskaiti. Sekot sarakstes atgriezeniskajai saitei.

Veikt LSA Valdes loceklu uzdotos uzdevumus, kas nav pretruna ar Latvijas Republikas
normativajiem aktiem, un kas saistiti ar fonda darbibu.

Sagatavot un noformét Iligumus, pienemSanas un nodoSanas aktus un citus
pavaddokumentus, kas saistiti ar fonda darbibu.

Ne retak ka reizi ménesi pirms LSA Valdes sédes sagatavot un LSA Valdes
elektroniska pasta list€ iesiitit parskatu par paveikto kop$ ieprieksgjas reizes, kad ir
sniegts darbibas parskats.

P&c pieprasijuma piedalities LSA Valdes sédés un Domes s&des.

Savu darbibu balstit uz LSA Statttiem, Vadlinijam un Vadliniju ievieSanas stratégiju.



