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Biroja vadītājas Baibas Puisītes darbības pārskats par laika periodu no 2017. gada 21. novembra 

līdz 2018. gada 16. janvārim. 

 

 Sagatavoti 5 valdes sēžu protokoli, 1 valdes elektronisko balsojumu protokols un 1 Domes 

sēdes protokols. Protokoli reģistrēti LSA Informācijas sistēmā, ievietoti mapēs un Biedru 

zonā. 

 LSA informācijas sistēmā reģistrēti un mapēs ievietoti ienākošie un izejošie dokumenti. 

 Domes sēdes izsludināšana, saistīto dokumentu un informācijas izsūtīšana. Domes sēdes 

un norises vietas meklēšanas darbi. Domes sēdes viesu un domnieku sagaidīšana un 

reģistrēšana. 

 Sagatavoti brīvprātīgā darba līgumi valdes locekļu palīgiem un 2 studenta-eksperta līgumi 

deleģētajiem studentiem uz studiju programmu licencēšanām. Sagatavoti brīvprātīgā darba 

līgumi apstiprinātajiem projektu organizatoriem. 

 Komunikācija ar badiju programmas ietvaros piešķirtajām pašpārvaldēm. 

 Rīkojuma sagatavošana par valdes sēžu apmeklējumu. 

 Dokumentu noformēšanas un labošanas darbi. Palīdzība dažādu dokumentu gramatikas, 

ortogrāfijas un stilistikas kļūdu labošanā. 

 Neformāla tikšanās ar studentiem no Nīderlandes, kas Latvijā atradās ceļojuma ietvaros. 

Piedalījās domnieki Katrīna Sproģe un Jānis Mellēns. 

 Birojam nepieciešamo saimniecības un kancelejas preču iepirkumi. Dzeramā ūdens un 

printera kārtridžu pasūtīšana. 

 Dalība KRS pēc-pasākumā un semināram sekojošajos lekciju cikla pasākumos, dalība 

Senatoru un domnieku semināra galvenā organizatora atlasē un LSA Ziemassvētku 

pasākumā. 

 Dalība Zaļās brīvības, LAPAS un Izglītības iniciatīvu centra organizētajā apaļā galda 

diskusijā “Partnerība ilgtspējīgas attīstības izvērtēšanā”. 

 Saziņa ar nama pārvaldnieku par aktuālajām problēmām ēkā. 

 Konstanta saziņa un palīdzība LSA Gada balvas organizatoriem. 

 Atjaunota Domes sēžu statistika Airtable. Valdes un Domes sēžu statistikas apkopošana 

valdes locekļiem un biroja darbiniekiem. 

 Pasta sūtījuma izņemšana. 

 Biroja kārtības nodrošināšanas darbi. 

 

 

Biroja vadītāja                B. Puisīte 


